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CAPO | - NORME GENERALI

Art. 1

Oggetto e scopo del regolamento

Il presente regolamento disciplina I'ordinamentotebile dell’Ente nel rispetto dei principi
fondamentali del D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267.rarssii, e tenendo conto delle caratteristiche
della comunita locale. Le norme del presente regetdo sono subordinate alla legge ed allo
Statuto.

Con il presente regolamento sono disciplinate t&vit di programmazione finanziaria, di
previsione, di gestione, di rendicontazione, diestimento e di revisione nonché le procedure
da seguire per la gestione delle entrate e delsesgel Comune.

Le norme del presente regolamento tendono ad aasécche I'attivita amministrativa persegua
i fini determinati dalla legge, con criteri di ea@onicita, di efficacia, di efficienza e di pubbliit

e con le procedure previste per i singoli procediime

ART. 2
Disciplina delle procedure
Per tutti gli adempimenti concernenti il seiwvizli contabilitd, che sono affidati all'area
contabile, dovranno osservarsi le procedure discf® dal presente regolamento.
ART. 3
Competenze dei soggetti dell'amministrazione
1. Ai fini della programmazione, adozione od attuaei@ei provvedimenti di gestione, viene

fatto rinvio alle norme dell’'ordinamento delle Antmmie Locali, allo Statuto ed alle altre
norme vigenti, nonché al presente regolamento.

CAPO Il - ORGANIZZAZIONE DEL SERVIZIO FINANZIARIO

ART. 4
Competenze del Servizio Finanziario

1. Al settore finanziario del Comune, in sinergia e da collaborazione e partecipazione di
vari Responsabili dei servizio in ordine alle cotepee specifiche ed alle mansioni di
ciascun operatore, sono affidati il coordinamenta gestione dell’attivita finanziaria ed in
particolare i seguenti compiti:



1.

- programmazione e bilanci;

- rilevazione e dimostrazione dei risultati di i@se;

- investimenti e relative fonti di finanziamento;

- gestione del bilancio riferita alle entrate dd apese;

- rilevazione contabile delle riscossioni, deltpildazioni e dei pagamenti;

- rapporti con il servizio di tesoreria e condtri agenti contabili interni;;

- rapporti con I'organo di revisione economicaafiaiaria;

- controllo e salvaguardia degli equilibri di litao;

- tenuta dei registri contabili e delle scrittfiszali necessari per la rilevazione degli effetti
sul patrimonio comunale.

2. |l Responsabile del Servizio finanziario € altrpsgposto alla verifica di veridicita delle
previsioni di entrata e di compatibilita delle pseoni di spesa, sulla base delle
comunicazioni dei vari responsabili di settore, idariversi nel bilancio annuale o
pluriennale ed alla verifica periodica dello stdtaccertamento delle entrate e di impegno
delle spese, anche su comunicazione degli altpétesabili di settore.

3. Nell’'ambito dei principi stabiliti dalla normativaal Responsabile del servizio finanziario
spetta in particolare:

a) esprimere i pareri di regolarita contabile spheposte di deliberazione;

b) apporre il visto di regolarita contabile atteséala copertura finanziaria sulle
determinazioni comportanti impegno di spesa;

c) sottoscrivere digitalmente gli ordinativi infoarrci;

d) vigilare costantemente sul corretto accertamdalie entrate e sulla corretta gestione del
bilancio e del patrimonio;

ART. 5

Il Responsabile del Servizio Finanziario

Il responsabile del servizio finanziario rilasdigparere di regolarita contabile su ogni proposta
di deliberazione che comporti entrate o spese.rbpgste, ai fini dell’espressione del parere,
devono contenere tutti gli elementi essenzialisskee corredate dai relativi allegati. Il parere di
regolarita contabile si fonda sulla correttezzal'aldcazione contabile, sull'esistenza della
capienza finanziaria e sullosservanza delle norrigcali e dei principi previsti
dallordinamento finanziario e contabile degli Entocali, ed esula da accertamenti sulla
legittimita della spesa e sulla sua attinenza oavarfini istituzionali del’Ente. Deve inoltre
attestare l'inesistenza dei casi di improcedib#itdi inammissibilita, per mancanza di coerenza
con le previsioni della relazione previsionale egpammatica. Il parere, anche in parte
prestampato, munito di data e sottoscritto, vieppoato sulla proposta di deliberazione
presentata dal competente servizio. Il parere adotralla proposta di atto deve essere
adeguatamente motivato. Peraltro I'organo depwdtadottare I'atto pud ugualmente assumere
il provvedimento con apposita motivazione circaagioni che inducono a disattendere il parere
negativo.

Al responsabile del servizio finanziario competeltire I'apposizione del visto di regolarita
contabile attestante la copertura finanziaria,espioposte di determinazione che comportino
impegno di spesa. Il rilascio dell’attestazione atdipertura finanziaria deve garantire la
compatibilitd della spesa con gli equilibri di itao e se riferita a stanziamento di spesa
finanziata con entrate a destinazione vincolata ubomslinata all'accertamento della
corrispondente entrata.



Il visto di regolarita contabile e [lattestaziona dopertura finanziaria apposti sulle
determinazioni non attengono al merito delle sg@eposte né alla congruita del prezzo e non
sono, comunque, estesi alle procedure negoziadiresper I'acquisizione di beni o servizi da
parte dei responsabili dei vari settori o servifatti salvi i casi di inammissibilita e
improcedibilita.

| pareri e i visti vengono rilasciati di norma entinque giorni, salvo i casi di urgenza.

| pareri e i visti possono essere apposti con fidigéale.

Il responsabile del Servizio Finanziario e tuttiaco che sono investiti di responsabilita nei
procedimenti di accertamento delle entrate e diegmp per le spese, hanno I'obbligo di
segnalare, per iscritto, al Sindaco, al Segretagmunale e al’Organo di Revisione i fatti e le
situazioni che possano pregiudicare gli equiliei lnilancio.

CAPO Il - PROGRAMMAZIONE DELL'ATTIVITA’ DELL'ENTE

ART. 6

Bilancio annuale di previsione

1. Il bilancio di previsione € il documento di prognar@zione del Comune che indica le scelte
per la gestione dei servizi ed i relativi mezzfidanziamento.

2. Il bilancio di previsione annuale, composto da ga#i, relative rispettivamente all'entrata
ed alla spesa, e redatto in termini di competeseepndo lo schema previsto dalle vigenti
disposizioni normative e deliberato in pareggiaafimiario complessivo, comprendendo le
previsioni di entrata e di spesa che si presumsgmasverificarsi e realizzarsi nellanno in
cui sono attribuite, in coerenza con le linee paaognatiche della gestione amministrativa
che si intende realizzare.

3. Il bilancio di previsione annuale ha carattere amtatorio, costituendo limite agli impegni
di spesa corrente e di spesa in conto capitaldieaoan riguardo agli stanziamenti previsti
nel bilancio pluriennale.

4. Per le spese relative ai servizi per conto di tpagsono essere assunti impegni oltre i limiti
degli stanziamenti iscritti nei capitoli del BildncAnnuale di Previsione, purché nei limiti
delle somme accertate ai corrispondenti capitdiirdrata.

5. In sede di predisposizione del bilancio di prewisi@nnuale il Consiglio Comunale assicura
idoneo finanziamento agli impegni pluriennali agsoel corso degli esercizi precedenti.

ART. 7
Relazione Previsionale e Programmatica

1. La relazione previsionale e programmatica costiiistrumento di programmazione
pluriennale dell'attivita amministrativa riferitdl@ durata triennale del bilancio pluriennale.
Deve dare dimostrazione della coerenza delle pogvisannuali e pluriennali con gli
strumenti urbanistici e relativi piani attuativi @mn i piani economico-finanziari degli
investimenti.

2. Lavalutazione dei mezzi finanziari, sostenutadtaea analisi delle fonti di finanziamento,
dovra evidenziare i dati del’andamento storiceenitb all’esercizio in corso ed ai due
immediatamente precedenti, i dati della programoreezannuale riferiti al bilancio in corso



di formazione e della programmazione relativa aé dasercizi successivi, nonché lo
scostamento delle variazioni proposte per il bila@mnuale rispetto all’esercizio in corso.

3. La relazione previsionale e programmatica & aggiarmnnualmente tenendo conto dello
stato di avanzamento dei programmi, delle varidazobe si verificano nella consistenza
delle risorse disponibili, dell'adeguamento agdlifizzi programmatici nazionali, regionali
e provinciali e dei mutamenti che si verificanolaekalta del Comune.

4. Ai sensi del comma 9, art.170, TUEL, sono inamrhibse improcedibili le deliberazioni
di Consiglio e di Giunta la cui spesa ovvero nuewdrata, oggetto del provvedimento,
discostano per natura o destinazione dagli obiefierseguiti con le previsioni della
relazione previsionale programmatica in sede dra@zione del bilancio di previsione o
di successiva variazione di bilancio.

ART. 8
Bilancio Pluriennale

1. Il bilancio pluriennale costituisce, alla pari dellelazione previsionale e programmatica,
strumento di programmazione finanziaria delle 8solE’ redatto in termini di competenza
per il triennio successivo, con I'osservanza deigypi del bilancio.

2. |l bilancio pluriennale comprende il quadro deizzidinanziari che si prevede di destinare
per ciascuno degli anni considerati sia alla capartdelle spese correnti che al
finanziamento delle spese di investimetoquindi autorizzatorio, ma flessibile in quanto
aggiornabile nel corso dell’'esercizio ed annualmeHta durata pari a quello della Regione,
ma non inferiore a tre anni.

ART. 9
Modalita di formazione del progetto di bilancio

Su richiesta del servizio finanziario, e con comganticipo rispetto al termine fissato dal
legislatore per I'approvazione del bilancio prewemti responsabili dei servizi formulano, in
attuazione degli obiettivi e delle finalita previante fissati dalla Giunta Comunale, le proposte
ai fini della predisposizione dello schema di bdi@an Tali proposte devono avere la
caratteristica della veridicita nel senso che ta lootivazione deve fare riferimento a situazioni
oggettive, al trend consolidato delle entrate éedsgdese, agli impegni gia assunti ed a quelli in
via di assunzione per procedure decisionali in @oes ad avvenimenti ragionevolmente
prevedibili. Il responsabile del servizio finanzaé tenuto alla verifica della veridicita e della
compatibilita delle proposte pervenute.

La programmazione dei lavori pubblici da eseguieetriennio si svolge nei termini e con le
modalita previste dall’articolo 14 della Legge 111994 e ss.mm.ii., e dal relativo regolamento
di attuazione. Il programma triennale dei lavorbplici viene approvato unitamente al bilancio
preventivo, di cui costituisce parte integrantede&ve contenere lindicazione dei mezzi
finanziari stanziati in bilancio destinati al firmamento dei lavori in esso ricompresi.

Le previsioni delle spese correnti non consolidalative a servizi e uffici che non abbiano
fatto pervenire proposte, sono individuate nell’apnitare previsionale dell’anno in corso.

Lo schema di bilancio annuale di previsione, laz®ne previsionale e programmatica e lo
schema di bilancio pluriennale, sono approvatin g@ropria deliberazione dalla Giunta
Comunale.

Gli schemi di bilancio annuale e pluriennale ealazione previsionale e programmatica sono
trasmessi all'Organo di revisione per la relaziedeil parere preventivo di cui agli artt. 174



2.

3.

comma 1), e 239, lettera b) del D. Lgs. 267/2000.

Almeno 20 giorni antecedenti alla data previstdadelgge per I'approvazione del bilancio, i
suddetti elaborati sono depositati presso la segaetomunale a disposizione dei consiglieri. Di
tale deposito e dato contestuale avviso ai comsigli

| consiglieri comunali possono presentare emendaragh schemi di bilancio entro 10 giorni
dal deposito della documentazione presso I'enteé.e@lendamenti proposti devono essere
redatti in forma scritta, e devono, singolarmesé&dyaguardare gli equilibri di bilancio. Devono
inoltre essere depositati nella segreteria comupaleessere corredati del parere dell’Organo di
Revisione e del responsabile dei servizi finanziari

ART. 10
Approvazione e pubblicita del bilancio

La relazione previsionale e programmatica ed i ettogli bilancio annuale e pluriennale
predisposti dalla Giunta, sono sottoposti all’appmone del Consiglio entro il 31 dicembre di
ciascun anno o nel diverso termine fissato datigde

Il Consiglio Comunale delibera il bilancio di premne unitamente agli allegati previsti dalla
legge e agli atri allegati ritenuti utili per unaighiara lettura dei dati in esso contenuti.

Al fine di assicurare ai cittadini ed agli organisinpartecipazione la conoscenza dei contenuti
significativi e caratteristici della programmazicaenuale, sara cura del responsabile dei servizi
finanziari divulgare, anche attraverso sistemiiinfatici, un estratto dei documenti contabili di
bilancio. Apposito avviso dell’avvenuta approvaaatel bilancio dovra essere affisso all’albo
pretorio .

ART. 11
Piano esecutivo di gestione

Di regola entro 60 giorni dalla deliberazione cbase di approvazione del bilancio di
previsione, la Giunta Comunale approva il Pianechsvo di Gestione in applicazione dell'art.
169 del D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267.

Il piano esecutivo di gestione suddivide le risatsentrata in capitoli, i servizi in centri di ¢dos

e gli interventi in capitoli.

Con la deliberazione di cui al comma 1 la Giuntan@oale, individua, previa concertazione
con i responsabili dei servizi:

a) gli obiettivi di gestione da raggiungere nel corso;

b) I'ammontare delle risorse e degli interventi neaeg=er il raggiungimento degli obiettivi;
c) gli uffici ed i servizi incaricati della realizzame del piano;

d) iresponsabili del raggiungimento degli obiettivi.

1.

CAPO IV — GESTIONE DEL BILANCIO E DEL P.E.G.

ART. 12
Variazioni di bilancio

La flessibilita del bilancio annuale e assicuratadrante variazioni agli stanziamenti delle
risorse dell’entrata e degli interventi della spatteaverso deliberazioni adottate dal Consiglio



Comunale, non oltre il 30 di novembre di ciascunaan

In caso di urgenza le deliberazioni di variaziohkilancio di cui al comma precedente, possono
essere adottate dalla Giunta e devono esserecagifdal Consiglio Comunale, a pena di
decadenza, entro i successivi 60 giorni, e comuegt® il 31 dicembre dell’anno in corso se a
tale data non sia scaduto il predetto termine.

Nelle variazioni relative agli investimenti che goontano maggiori oneri diretti ed indotti,
devono essere specificate le modalita delle relatoperture delle quali si dovra tenere conto in
sede di aggiornamento dei bilanci annuali e pluradirdegli esercizi di competenza.

Le variazioni agli stanziamenti del bilancio plumale vengono aggiornate annualmente in sede
di approvazione del bilancio di previsione.

Le variazioni in aumento degli stanziamenti di atatre di spesa relativi ai servizi per conto di
terzi, che costituiscono al tempo stesso un dekitoun credito per I'Ente, possono essere
disposte d'ufficio dal servizio finanziario, e dés ne viene dato atto nella deliberazione
consiliare di approvazione del rendiconto dellaiges.

ART.13

Variazioni al Piano esecutivo di gestione

Nel corso dell'esercizio gli eventuali spostamedti dotazioni fra i capitoli dello stesso

intervento, ove non costituiscano modifiche dedpiettivi definiti dal P.E.G., possono essere
disposti con determinazioni del responsabile delize. Negli altri casi si dovra provvedere a
variazioni del P.E.G. da parte Giunta Comunale.

Le variazioni al piano esecutivo di gestione possessere adottate fino al 15 dicembre di
ciascun anno.

ART.14
Salvaguardia degli equilibri di bilancio

Il Consiglio Comunale provvede ad effettuare laogitizione sullo stato di attuazione dei
programmi almeno una volta all'anno entro il 3@esebre.

Nella seduta di cui al precedente comma 1, e comiogni qual volta ne sussista I'esigenza, il
Consiglio Comunale riconosce la legittimita deglertuali debiti fuori bilancio previsti dall'art.
194, comma 1, del D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267.

Il Responsabile del servizio finanziario vigilaiatfhé I'equilibrio del bilancio venga conservato
nel corso dell'intero esercizio finanziario. Qualdnsorga uno squilibrio della gestione di
competenza, ed al mantenimento del pareggio noeappsovvedersi con mezzi ordinari di
bilancio, e consentito, con motivata deliberaziofgjlizzo dell’avanzo di amministrazione
accertato con il rendiconto dell'ultimo esercizluwso, entro il limite dell'importo disponibile e
libero dalle quote dei fondi vincolati per accargorenti o per specifiche destinazioni.

. Qualora la gestione delle entrate e delle speserdoevidenzi il costituirsi di situazioni, non
compensabili da maggiori entrate o minori spededéapregiudicare gli equilibri di bilancio, il
responsabile dei servizi finanziari ne da comunaaz scritta al Sindaco, al Segretario ed
all'Organo di revisione. Sulla base di tale comaarione il Consiglio provvedera al riequilibrio
a norma di legge.



ART.15
Utilizzazione fondo di riserva

Le deliberazioni della Giunta Comunale relativeusilizzo del fondo di riserva, iscritto in

bilancio in misura non inferiore allo 0,30% e nouperiore al 2% delle spese correnti
inizialmente previste in bilancio, possono essatettate fino al 31 dicembre di ciascun
esercizio e vengono comunicate al Consiglio Conmnaélla prima seduta convocata
successivamente alla loro adozione.

Il fondo di riserva puo essere integrato con vaoidizal bilancio fino al limite del 2% del totale
delle spese correnti inizialmente previste in ldlan

CAPO V - GESTIONE DELLE ENTRATE

ART. 16
Disciplina dell'accertamento delle entrate

L’entrata e accertata quando, verificata la ragidelecredito e la sussistenza di un idoneo titolo
giuridico, individuato il debitore, quantificata Isomma da incassare e fissata la relativa
scadenza, si puo attribuire su base certa alla etanpa dell’esercizio 'ammontare del credito.

| responsabili della gestione dei servizi, ciascpeo le proprie competenze, devono operare
affinché le previsioni di entrata si traducano igponibilita finanziarie certe ed esigibili sulla
base degli indirizzi e delle direttive degli organigoverno dell’Ente.

Il responsabile dal quale viene accertata I'entratedividuato nel responsabile del servizio al
guale I'entrata stessa e affidata con I'operaziingeterminazione dei programmi, dei progetti,
e degli obiettivi gestionali di cui al bilancio pirevisione ed al piano esecutivo di gestione.

| responsabili di cui al comma precedente trasmettal servizio finanziario lidonea
documentazione di cui all'art. 179 del testo urdegli Enti Locali o eventuale determinazione
di accertamento, al fine di consentirne la rilegagi nelle scritture contabili dell’Ente.

In ogni altro caso, in mancanza di idonea docunzesria concernente il credito, I'accertamento
viene effettuato contestualmente alla riscossia@ienddesimo.

ART. 17
Riscossione e versamento delle entrate

. Tutte le entrate sono riscosse dal Tesoriere dekfn corrispondenza di ordinativi di incasso
informatici emessi secondo le norme di cui al ssse® capo VII.

. Gli ordinativi d'incasso, sono predisposti dal cetepte ufficio ragioneria sulla base della
idonea documentazione di cui all'articolo precedeatsono sottoscritti dal responsabile del
servizio finanziario o suo sostituto.

Il Tesoriere deve accettare, anche senza autarwma del’Ente, le somme che i terzi
intendono versare, a qualunque titolo, a favore’Aleministrazione Comunale. Tali
riscossioni saranno mensilmente segnalate al serfirzanziario per I'emissione dei relativi
ordinativi di incasso.



ART. 18

Agenti interni della riscossione - Versamento dellsomme riscosse - Rendicontazione

1. L’economo e gli altri agenti contabili, designatonc apposito provvedimento di
legittimazione, effettueranno il versamento detlenme riscosse alla Tesoreria Comunale,
previa emissione di ordini di incasso informateon cadenza di regola mensile.

2. Ove dette scadenze ricadano in giorno festivo ohdisura della Tesoreria Comunale, il
versamento dovra essere fatto entro il primo gi@unressivo a quello festivo o di chiusura
della Tesoreria.

3. L’economo e gli agenti contabili sono tenuti a rer&dil conto della propria gestione entro
trenta giorni dalla chiusura dell’'esercizio finaarzo, ovvero entro il 30 gennaio dell’anno
successivo a quello cui il conto si riferisce.

4. | conto degli agenti contabili interni sono allégal rendiconto e con esso sottoposti
allorgano consiliare. Entro il termine di sessagtarni dall’'approvazione da parte del
Consiglio Comunale, i suddetti conti devono esdessmessi alla competente sezione
giurisdizionale della Corte dei Conti.

ART. 19

Vigilanza sulla gestione delle entrate

1. 1l Segretario Comunale, il Responsabile del seovimianziario ed i Responsabili degli altri
servizi, secondo le rispettive attribuzioni e cotepee, sono tenuti a curare, sotto la loro
personale responsabilita, che I'accertamentostassione ed il versamento delle entrate,
trovino puntuale riscontro operativo e gestionale.

2. Entro dieci giorni dall’eventuale rilievo di fatti eventi che possano arrecare pregiudizio al
buon andamento della gestione, i suddetti funziat@ranno redigere apposita relazione
per riferire al Sindaco ed all’Organo di revisio@®n la stessa relazione dovranno essere
proposti i procedimenti da adottare per rimuovergregolarita rilevate.

CAPO VI - GESTIONE DELLE SPESE

ART. 20
Impegni delle spese

1. Formano impegno sugli stanziamenti di competen#aesiercizio le somme dovute a creditori
individuati, per ragioni determinate, a seguitabdbligazioni giuridicamente perfezionate entro
il termine dell’'esercizio.

2. Gli atti di impegno sono assunti con “determinaZiaiai responsabili del servizio ai quali sono
stati affidati i mezzi finanziari, sulla base dellabcio di previsione e del piano esecutivo di
gestione, e sono trasmessi al responsabile delzgerfimanziario, completi della data di
emanazione e della numerazione attribuita daltidfidi provenienza. Le determinazioni
devono riportare tutti gli elementi utili a valugai riflessi della spesa di ordine fiscale,
previdenziale o di altro tipo ed in particolare pgni spesa devono essere indicati I'imponibile



e I'lva.

Gli istruttori dei procedimenti concernenti 'asgione dei seguenti atti:

a) di prenotazione di impegni relativi a procedurgia di espletamento;

b) di impegno per spese finanziate con mutui aiBpadestinazione o relativo
prefinanziamento;

c) di impegni per spese correnti e per spese @isiimento, correlati ad accertamenti di entrate
aventi destinazione vincolata per legge;

d) di impegni di spesa sugli esercizi successivi;

e) degli altri impegni di spesa;

dovranno trasmetterne copia al Servizio finanziario

Le determinazioni diventano esecutive con I'apposiz da parte del responsabile del servizio
finanziario del visto di regolarita contabile attede la copertura finanziaria della spesa.
Nelllambito di informatizzazione in essere pres&mie, la copertura finanziaria viene resa in
modo informatico e il Responsabile del Serviziodfnario appone la sua firma in modo
digitale.

Il responsabile del servizio, conseguita I'esedtitidel provvedimento di spesa, comunica ai
terzi interessati I'impegno e la copertura finanaiacontestualmente all'ordinazione della
prestazione o fornitura, con l'avvertenza che lecessiva fattura dovra essere completata con
gli estremi della suddetta comunicazione.

Per le spese relative ad interventi per lavoriainsia urgenza cagionate da eventi eccezionali
ed imprevedibili, 'ordinazione fatta a terzi deessere regolarizzata a pena di decadenza entro
30 giorni e comunque entro il 31 dicembre dell’ardiccompetenza, se a tale data non sia
scaduto il predetto termine.

Nei casi di cui al comma precedente e nei casitdigrazioni di impegni di spese gia assunti in
precedenza, ovvero in casi eccezionali di fornitpez le quali enormalmente richiesto il
pagamento anticipato, con la determinazione di gnpesi potra provvedere contestualmente
alla liquidazione delle relative spese.

. Qualora si operi in esercizio provvisorio 0 in gas¢ provvisoria ai sensi della normativa
vigente o nelle more dell’'approvazione del P.E.@&ngono adottati gli atti di impegno nei
limiti di legge facendo riferimento alle dotaziofihanziarie assestate del P.E.G. dell'anno
precedente.

ART. 21

Liguidazione delle spese

La liquidazione delle spese e disposta, con prauvewto interno del Responsabile del servizio
o dell'ufficio che ha dato esecuzione al provveditoedi spesa, previo riscontro che la
fornitura, il lavoro o la prestazione non solo siatati eseguiti, ma che siano state rispettate le
condizioni contrattuali, i requisiti merceologitipologici e le norme che furono concordate.

Le fatture ricevute vengono registrate con sistenfiormatici dal servizio finanziario e
trasmesse, per la liquidazione, al responsabile s#gVizio che ha dato esecuzione al
provvedimento di spesa. Quest’ultimo, deve venBazhe le fatture trovino riscontro in regolari
atti di impegno o in contratti in precedenza s@piulovvero che siano conseguenti a specifiche
disposizioni di legge.

La liquidazione viene disposta con apposito attdiqliidazione del responsabile dell'ufficio
proponente, datato, numerato con numerazione @sigee distinta per ciascun ufficio, e
trasmesso con i relativi documenti giustificatidiieriferimenti contabili, al servizio finanziario.



Il Responsabile del servizio o dell'ufficio attedtaregolarita dei riscontri effettuati dandone
atto sul provvedimento di liquidazione con la settizione del medesimo.

. Gi atti di liquidazione vengono vistati dal respabde del servizio finanziario previa
effettuazione dei controlli amministrativi, conttlei fiscali, allo scopo di accertare che:

la spesa sia stata preventivamente autorizzata;

la somma da liquidare rientri nei limiti dell'impsgye sia tuttora disponibile;

la spesa sia di competenza dell'esercizio indicato;

i conteggi esposti siano esatti;

la fattura o altro titolo di spesa sia regolaremlaito di vista fiscale.

L’atto di liquidazione pu0 essere apposto a meanbrb direttamente sulla documentazione.
Tale visto assume valore di attestazione di regaldella fornitura del bene o servizio e della
conformita delle condizioni pattuite, in relazioala qualita, quantita, ai prezzi e alla spesa
autorizzata.

La liquidazione da parte dei Responsabili del zemeve essere effettuata, di norma, almeno
dieci giorni antecedenti alla data di scadenzaddblto per consentire al servizio finanziario il
tempo necessario alla liquidazione contabile.

. Quando si tratta di spese fisse derivanti da leggia impegni permanenti che hanno una
scadenza determinata, la liquidazione puo coineiden la successiva fase di ordinazione dei
pagamenti di cui al successivo articolo.

ART. 22

Ordinazione e Pagamento delle spese

L'ordinazione é la fase con la quale viene impaui Tesoriere I'ordine di pagare al creditore

guanto dovuto, attraverso I'emissione di mandatpatdjamento informatico, secondo le norme
di cui al Capo VII.

Il pagamento di qualsiasi spesa deve avvenire @galmente tramite il Tesoriere. E' ammesso
il pagamento diretto attraverso il servizio di emorato nel rigido rispetto delle procedure

previste dal relativo regolamento.

Il Tesoriere & tenuto ad effettuare, anche in assat ordinazione della spesa, pagamenti
derivanti da obblighi tributari o da disposizioni légge, e di spese ricorrenti a scadenza
determinata previste da ruoli o da delegazioniagjgmento. Il servizio finanziario provvede a

regolarizzare contabilmente tali pagamenti attrewdiemissione di mandati di pagamento nei

termini previsti dall’art. 185, comma 4 del D. Lg&7/2000.

CAPO VIl — ORDINATIVI INFORMATICI

ART. 23
Ordinativi informatici

1. Al fine di semplificare ed accelerare gli incassi e pagamenti, il Comune introduce
I'ordinativo informatico firmato digitalmente aissi del D.P.R. 28.12.2000, n. 445 e s.m.i.

2. La Giunta Comunale individua gli elementi per |astttozione e la gestione del sistema di
sicurezza per l'attivazione e I'utilizzo dellarfin digitale, nonché i soggetti e le strutture
del Comune competenti all'espletamento delle a#tiwvii indicate.



La reversale informatica e il documento informaiite sostituisce i titoli di entrata cartacei
e ne contiene gli stessi elementi previsti dal’d&0, commag3, del D.Lgs. 18/08/2000 n.
267, con I'esclusione dell'importo in lettere.

Il mandato informatico e il documento informatideecsostituisce i titoli di spesa cartacei e
ne contiene gli stessi elementi previsti dal’a85, commaz2, del d.Lgs. 18/08/2000, n. 267,
con l'esclusione dell'importo in lettere.

L’ordinativo informatico é sottoscritto digitalmential responsabile del servizio finanziario.
Con I'apposizione di un’unica firma digitale putsege sottoscritto un singolo ordinativo
oppure un gruppo di ordinativi opportunamente gete#ti. In ogni caso, il sistema
informatico deve rappresentare senza ambiguit&lghenti di ciascun ordinativo cui la
firma si riferisce.

. A seqguito della sottoscrizione con firma digitalgli ordinativi informatici sono
immediatamente e automaticamente trasmessi e mdsgposizione del Tesoriere.

| mandati informatici che riguardano la corresponsi degli emolumenti al personale
comunale in servizio ed in quiescenza sono emessulativamente per capitoli di spesa e
riportano a livello complessivo gli importi lordi.

. Al fine di consentire il pagamento dei predetti &uimaenti, al Tesoriere & trasmesso, a cura
degli uffici comunali competenti un elenco cartacksd soggetti beneficiari, degli importi
spettanti, con specifica indicazione degli impéotdi, degli importi netti da pagare, delle
ritenute da applicare e delle modalita di pagamedetanedesimi.

ART. 24
Annullamento dell'ordinativo emesso e non ancora $tmscritto

L’'ordinativo successivamente alla sua emissionéragpdella sua sottoscrizione con firma
digitale non puo essere modificato. Qualora siaessario procedere alla modifica
dell’ordinativo emesso, deve esserne disposto likmmento. In tal caso I'ordinativo ed il

relativo annullamento non devono essere sottascatt la firma digitale. Al Tesoriere é

data comunicazione dell’annullamento dell’ordimaticon un documento informatico
sottoscritto nelle forme e dal soggetto di cuirggedente art. 23, comma 5.

ART. 25
Annullamento dell’'ordinativo informatico

L’ordinativo informatico gia sottoscritto con firndigitale puod essere annullato solo previo
nulla osta del Tesoriere.

Il nulla osta relativo all'annullamento dell'orditheo € richiesto al Tesoriere per via
telematica attraverso al prenotazione del blocdboddinativo, contenente il numero, la
data e I'importo dell’'ordinativo stesso. Il Tesweequalora non abbia gia provveduto al
pagamento o alla riscossione, con la restituziangnd evidenza informatica al Comune,
provvede a rilasciare il nulla osta all’annullaneedell’'ordinativo. Qualora I'ordinativo sia
gia stato pagato o riscosso, l'evidenza informataesl Tesoriere riporta il diniego
all’'annullamento dell’ordinativo.

L’annullamento dell’ordinativo informatico di cuil precedente comma 2 € un documento
informatico, che contiene il numero e la data dissione, I'esercizio finanziario, il numero,
la data e I'mporto dell’ordinativo da annullard. documento e sottoscritto con firma
digitale dal soggetto di cui al precedente artc@®ma 5.



ART. 26
Rettifica dell’'ordinativo informatico

1. L'ordinativo informatico gia pagato non puo essammullato e puo essere rettificato solo
per la correzione di elementi non essenziali dceijgazione dell’ordinativo. Tale rettifica
puo essere disposta solo prima dell’archiviazioneud al successivo art. 40 e comungque
prima dell'approvazione da parte del Consiglio Caoala del rendiconto relativo
all'esercizio finanziario nel quale il medesimo ioativo e stato emesso.

2. La rettifica dell'ordinativo informatico € un docemto informatico che contiene il numero e
la data, I'esercizio finanziario, il numero e latalaell’ordinativo da rettificare, il nuovo
valore assunto dai dati rettificati; il documentoséttoscritto con la firma digitale dal
soggetto di cui al precedente art. 23, comma 5.

ART. 27
Riduzione dell'ordinativo informatico

1. Qualora un ordinativo informatico sia emesso comne di accreditamento relativo ad
aperture di credito a favore di agenti contabiliedati, alla chiusura dell’'esercizio
finanziario, il medesimo puo essere ridotto allms® effettivamente pagate.

2. Lariduzione dell'ordinativo informatico € un docanto informatico che riporta il numero e
la data, I'esercizio finanziario, il numero e laaldell’ordinativo da ridurre, 'importo della
riduzione; il documento € sottoscritto con la firdigitale dal soggetto di cui al precedente
art. 23, comma 5.

ART. 28
Ordinativi informatici inestinti

1. Alla chiusura dell’esercizio finanziario, gli orditivi informatici per i quali il Tesoriere non
ha potuto provvedere in tutto o in parte al pagameralla riscossione, sono quietanzati ai
sensi della legge di contabilita vigente.

2. 1l Tesoriere trasmette al Comune l'evidenza degdir@tivi inestinti per le successive
verifiche ai fini dell’eventuale riemissione degtessi.

ART. 29
Modalita di archiviazione dell’ordinativo informati co

1. L’ordinativo informatico costituisce informazioneiiaria e originale da cui € possibile
effettuare riproduzione e copie.

2. Gli obblighi di conservazione e riproduzione degtdinativi informatici si intendono
soddisfatti con il ricorso a soluzioni tecnologiaa@rocedure conformi alle regole tecniche
dettate dall’Autorita per I'Informatica nella Puidd Amministrazione, in base a quanto
disposto dagli articoli 6 e 8 del D.P.R. 28.12.200045.



1.

Art. 30
Conservazione della documentazione cartacea

Le liquidazioni di spesa e la documentazione atkegaer le quali sono stati emessi
ordinativi informatici, sono conservate nell’arcio\comunale.

ART. 31

Modalita di interscambio dati tra il Comune ed il Tesoriere

I Comune ed il Tesoriere definiscono in un appogitotocollo le modalita operative per
'esecuzione dei pagamenti e delle riscossioni i&@ngli ordinativi informatici. In
particolare il protocollo definisce le specifichechiche e le modalita di interscambio dei
dati per via telematica, le modalita ed i tempi peffettivo pagamento dei mandati
medesimi e per la comunicazione al Comune dellavut®@ pagamento, I'eventuale
documentazione cartacea che deve essere comunglieatan al Tesoriere a supporto
dell'ordinativo informatico, le disposizioni perpagamento dei mandati urgenti, le modalita
di aggiornamento delle coordinate bancarie nonehénbdalita di conservazione delle
quietanze.

CAPO VIl = RISULTATI DELLA GESTIONE

ART. 32

Verbale di chiusura

1. E’ facolta della Giunta Comunale approvare il végbdi chiusura ai fini della determinazione
del risultato provvisorio di gestione e di ammiragione dell’'esercizio precedente.

Tale risultato in uno con il disposto dell'art. 1881 TUEL n. 267/2000, pud essere applicato
liberamente al bilancio di previsione nell'anno gessivo a finanziamento di spese correnti non
ripetibili e di spese di investimento. Il relatiwdilizzo deve essere valutato in relazione alla
disponibilita effettiva dell’avanzo stesso in basehe alle risultanze del rendiconto di gestione.

2.

ART. 33

Atti preliminari al rendiconto

Il servizio finanziario prima di predisporre il idigonto della gestione:

Sovrintende all’aggiornamento degli inventari aldddembre dell’anno precedente;

Verifica la regolarita del conto e dei documenggantati, entro il 30 gennaio, dal Tesoriere
sulla propria gestione di cassa;

Effettua la parificazione del conto della gestiom@esentato entro il 30 gennaio
dal’Economo e dagli altri agenti contabili interoon le scritture contabili del’Ente;

| Responsabili dei servizi procedono alla revisideeresidui attivi e passivi, verificandone,
per ognuno, le ragioni del mantenimento o indicaredd’eventuale insussistenza,



=

inesigibilita o prescrizione.

ART. 34
Modalita di formazione del rendiconto

| risultati finali della gestione annuale sono e@ridiati col rendiconto, che comprende il conto
del bilancio, il conto economico ed il conto detrpaonio, da deliberarsi dall’organo consiliare
entro il 30 Aprile dell’'anno successivo o secontio termini stabiliti dalla legge.
All'elaborazione degli schemi di conto del bilancemnto economico e conto del patrimonio,
provvede il servizio finanziario, che trasmettesttiema di deliberazione consiliare alla Giunta
per la relativa approvazione.

La Giunta Comunale, approva lo schema di rendicenorelazione illustrativa da presentare al
Consiglio per I'approvazione. Tali documenti sonolirati all'organo di revisione ai fini della
redazione della relazione ai sensi dell’art. 238nma 1, lettera d) del Testo Unico degli Enti
Locali.

La proposta di deliberazione consiliare di approvae del rendiconto, la relazione della
Giunta, e la relazione del Collegio dei Revisoons messi a disposizione dei consiglieri,
almeno 20 giorni prima della seduta del ConsiglmmDnale per I'approvazione del rendiconto,
attraverso deposito presso l'ufficio ragioneria.

ART. 35
Il conto del bilancio

Il conto del bilancio comprende i risultati finaella gestione del bilancio annuale per I'entrata
e per la spesa, e rileva conclusivamente il rigulteontabile di gestione e quello di
amministrazione, secondo i modelli previsti daligewnti disposizioni.

Al conto del bilancio sono annesse la tabella deiametri di riscontro della situazione di
deficitarieta strutturale e la tabella dei paraimmgéstionali con andamento triennale previste
dalla legge, nonché ulteriori parametri di effieaei di efficienza che il servizio finanziario e
I'ufficio controllo di gestione, ritengano utili péa dimostrazione dei risultati finali dei servizi
gestiti, o a fini conoscitivi generali.

ART. 36
Il conto economico

Il conto economico ha lo scopo di rilevare tuttiegli elementi, di natura economica, non
presenti nella contabilita finanziaria, ed evidenzicomponenti economici positivi e negativi
dell'attivita del’Ente secondo la struttura pregisdalle vigenti disposizioni e rileva

esclusivamente il risultato economico dell’eserxizi

Al conto economico €& accluso un prospetto di caamibne che raccorda, mediante rettifiche,
gli accertamenti e gli impegni finanziari al cordoonomico ed al conto del patrimonio con
I'aggiunta degli elementi economici e dei valorirpaoniali.



b)

b)

c)
d)

ART. 37
Conto del patrimonio

Il conto del patrimonio rileva i risultati della gfgone patrimoniale e riassume la consistenza del
patrimonio al termine dell’esercizio, evidenzianko variazioni intervenute nel corso dello
stesso rispetto alla consistenza iniziale per teffét variazioni che scaturiscono da movimenti
finanziari e variazioni da altre cause.

Il risultato differenziale rappresenta il patrimometto o il deficit patrimoniale.

CAPO IX — SCRITTURE CONTABILI
ART. 38

Sistema di scritture

Il sistema di contabilita, utilizzando anche sisteimformatici e relativi supporti, deve
consentire la rilevazione dell’'attivita amminisivatdel Comune sotto I'aspetto:

Finanziario: relativamente alla gestione del bilanal fine di consentire di rilevare per
ciascuna risorsa dell’entrata e ciascun intervelelta spesa, la situazione degli accertamenti e
degli impegni a fronte dei relativi stanziamenthnohé la situazione delle somme riscosse e
pagate e di quelle rimaste da riscuotere e da pagarche relativamente alla gestione dei
residui;

Patrimoniale: per la rilevazione del valore deddingenti attivi e passivi del patrimonio onde
consentire la dimostrazione della consistenza aelmponio all’inizio dell’'esercizio finanziario,
delle variazioni intervenute nel corso dell'anne ptetto della gestione del bilancio o per altra
causa, nonché della sua consistenza alla chiuslir@sércizio;

Economico: al fine di consentire la rilevazione demponenti positivi e negativi secondo i
criteri della competenza economica.

ART. 39

Contabilita finanziaria

La tenuta delle scritture finanziarie e realizzaache utilizzando sistemi informatici e relativi
supporti, attraverso i seguenti libri e registmtabili:

Il mastro delle entrate, contenente lo stanziamanit@ale e le variazioni successive, le somme
accertate, quelle riscosse e quelle rimaste daatsce per ciascuna risorsa, distintamente per
competenza e residui;

Il mastro delle spese, contenente lo stanziamenttaie e le variazioni successive, le somme
impegnate, quelle pagate e quelle rimaste da pgmareiascun intervento, distintamente per
competenza e residui;

Il giornale cronologico delle reversali e dei mainda

Ogni altro registro necessario per la completaait@one dei fatti digestione.



ART. 40

Contabilita patrimoniale

La contabilita patrimoniale consente la rilevaziaee fatti attinenti la gestione dell’attivo e del

passivo patrimoniale, al fine di evidenziare leiaapni intervenute nel corso dell’esercizio

rispetto alla sua consistenza al 1° gennaio di agno.

Lo strumento della contabilita patrimoniale & I'amtario, la cui formazione ed aggiornamento
sono disciplinati da successivo capitolo X.

ART. 41
Contabilita economica

La contabilitd economica ha lo scopo di rilevarecavi ed i costi delle diverse attivita, e dei
diversi servizi gestiti dal Comune, anche nel loomnplesso, per consentire, la determinazione
del risultato economico complessivo dell’eserciziwyero in relazione ai singoli obiettivi,
programmi e progetti o servizi, I'analisi dei ré&latbenedici, e la comparazione dei rispettivi
costi e ricavi tra loro e la loro incidenza sulitiato complessivo.

La contabilita economica e altresi finalizzata aglmaramento dell’efficacia e dell’efficienza
dellAmministrazione, e puo diventare lo strumemintabile per realizzare un controllo di
gestione di tipo economico.

La contabilita economica puo essere costruita @t delle scritture finanziarie e patrimoniali
con le dovute rettifiche ed integrazioni di elemeatratteristici rilevati sia in via contabile, sia
con l'ausilio di rilevazioni extracontabili, ovversi puo realizzare attraverso la tenuta di un
sistema contabile basato sulla partita doppia.

CAPO X - CONTO DEL PATRIMONIO - INVENTARI

ART. 42

Inventario di beni mobili e immobili

L'inventario € il documento contabile che rapprésdlinsieme dei beni del Comune. Esso
consente di controllare la consistenza dei beniyielarne I'appartenenza.

| beni demaniali e patrimoniali, mobili ed immob#siono iscritti e descritti in appositi inventari
contenenti per ogni unita elementare di rilevaziondati ritenuti necessari alla relativa
identificazione.

| crediti, i debiti e le altre attivita passivitéagpimoniali, trovano iscrizione nel conto del
patrimonio annualmente aggiornato in sede di agzione del rendiconto della gestione.



ART. 43
Beni comunali

1. | beni si distinguono in beni mobili ed immobilsesuddividono nelle seguenti categorie:

a) Beni soggetti al regime del demanio;
b) Beni patrimoniali indisponibili;
c) Beni patrimoniali disponibili.

ART. 44
Gestione dei beni

1. Alla gestione dei beni sono preposti i responsaiali singoli servizi, sia dipendenti comunali
che incaricati esterni di gestionghe assumono, in tale veste, la qualifica di "INCBRTO
CONSEGNATARIO DEI BENI".

2. | beni mobili ed immobili sono dati in consegnagestione, con apposito verbale, ai vari
consegnatari di fatto e/o di diritto.

3. L’individuazione dei consegnatari dei beni immolkilmobili avviene secondo le norme della
legge e del presente regolamento in ordine ai resgimli della gestione e/o nei servizi di
supporto o strumentali. La nomina di consegnatangiene tramite decreto disposto dal
Sindaco. E’ altresi possibile, sempre tramite decrgindacale, la nomina di un sub-
consegnatario anche estraneo al personale com(thlead esempio il Preside dell’lstituto
comprensivo per i beni mobili ed immobili presgmsso I'Istituto).

4. Della consegna dei beni, sia immobili che mobilbvid essere redatto, in duplice copia,
apposito verbale sottoscritto dal consegnatariieglantuale sub-consegnatario.

5. | consegnatari sono responsabili della correttagelare gestione e conservazione dei beni loro
affidati alla pari degli agenti contabili interi, sensi degli art.li 93 comma 2° e 233 del T.U. 18
agosto 2000,n. 267 ed hanno I'obbligo di rendamapyalmente, il conto della gestione.

ART. 45
Tenuta e aggiornamento degli inventari

1. La tenuta e l'aggiornamento dell'inventario sonfidafi al servizio finanziario che si avvale
della collaborazione dei responsabili dei servideeconsegnatari dei beni ed in particolare, per
i beni immobili, dell'Ufficio Tecnico comunale.

2. Negli inventari devono essere registrati, gli autipée diminuzioni, e le trasformazioni cosi nel
valore come nella consistenza, dei beni mobilinechobili.

3. Le schede inventariali, le variazioni e le infornoez di cui ai precedenti commi possono essere
predisposte e movimentate anche utilizzando strtinréarmatici.

ART. 46
Valutazione dei beni

1. Nella valutazione dei beni devono essere ossentieri di cui alle disposizioni legislative
vigenti.



Il valore dei beni di nuova acquisizione corrispera valore di acquisto desumibile dalla
fattura.

La valutazione dei beni immobili & incrementataldiegerventi manutentivi di ampliamento e
ristrutturazione, rilevabili dal titolo secondo ldekpesa del conto del bilancio, ovvero degli
incrementi da fatti esterni alla gestione del klanfinanziario e rilevabili in contabilita

economica.

Nel caso di acquisizioni gratuite di beni, la vaklzibne € effettuata per il valore dichiarato negli
atti traslativi o sulla base di apposita perizia.

La cancellazione dagli inventari dei beni mobilr pgori uso, perdite, deterioramenti, cessioni o
altri motivi & disposta con deliberazione dell'argaesecutivo sulla base di motivata proposta
del responsabile del servizio.

ART. 47
Automezzi

| responsabili dei servizi che hanno in dotaziohegtomezzi ne controllano 'uso e verificano
che la loro utilizzazione sia conforme ai servizstituto.

| consegnatari degli automezzi curano la tenutldeheda intestata all'automezzo sulla quale
rilevano le spese per il consumo dei carburangidubrificanti, per la manutenzione ordinaria e
per le piccole riparazioni e ogni altra notiziaudgdante la gestione dell'automezzo.

ART. 48
Categorie dei beni non inventariabili

Non sono inventariabili, in ragione della naturdeéni di facile consumo o del modico valore, i
seguenti beni:

la cancelleria e gli stampati di uso corrente;

gli attrezzi in normale dotazione degli automezzi;

gli attrezzi e materiali di consumo per lavori.

Possono inoltre non essere inventariati i beni @awam costo unitario di acquisto inferiore a
Euro 300,00esclusi quelli contenuti nella universalita deiiben

ART. 49
Ammortamento dei beni

Gli ammortamenti da comprendere nel conto economie@li quote di esercizio, sono
determinati applicando i coefficienti di ammortaneeiprevisti dalla vigenti disposizione di
legge ai valori dei beni patrimoniali relativi.

Gli ammortamenti di cui al comma precedente somtapdn diminuzione del corrispondente
valore patrimoniale.

Ai fini dell’inserimento dei valori nel conto ecomico e nel conto del patrimonio, i beni mobili
di valore unitario inferiore a Euro 516,46, si p@s0o considerare interamente ammortizzati
nell'esercizio della loro acquisizione.



ART. 50

Riepilogo annuale degli inventari

1. La Giunta Comunale provvede annualmente, entr@aia fissata per I'approvazione del conto
consuntivo, ad approvare la consistenza del pationgdei beni mobili al 31 dicembre dell’anno
precedente.

2. La consistenza dei beni immobili al termine deleszio finanziario € contenuta nel conto del
patrimonio approvato dal Consiglio Comunale in séidepprovazione del conto consuntivo.

ART. 51
Concessione in uso dei beni

1. Le concessioni in uso di beni mobili e imntiod terzi devono risultare da apposito atto
regolamentare o amministrativo e dal verbale dsegna e riconsegna.

2. | beni patrimoniali immobili sono, di regpleoncedibili a titolo oneroso secondo le norme in
vigore.

3. La concessione in uso dei beni deve essdt@ donstatare da apposito verbale di consegna
sottoscritto da entrambe le parti (concedente/aretario) e devono essere specificate le
condizioni dettagliate dei beni concessi, il lotats di consistenza al momento della consegna, la
durata della concessione e le sanzioni che verrapmpdicate in caso di ritardata o0 mancata
restituzione o danneggiamento dei beni stessi.

4. La gestione dei beni, sia in uso proprioisiaoncessione, segue le norme di approvazione del
rendiconto degli agenti contabili per materia emt®@0 gennaio di ciascun anno successivo a quello
di competenza, ai sensi di legge

CAPO Xl - REVISIONE ECONOMICO - FINANZIARIA
ART. 52
Funzioni del Collegio dei Revisori

1. La revisione economico-finanziaria & affidataftuazione della legge e dello Statuto, all’Organo
di revisione.

2. L’'organo di revisione adempie ai propri doveonda diligenza del mandatario, ha diritto di
accesso agli atti in conformita di quanto stabititdlo Statuto e dalle norme vigenti.

3. L'organo di revisione svolge funzioni di contminterno e di revisione economico-finanziaria,

in attuazione della normativa di settore vigenmeparticolare svolge le seguenti funzioni:

a) attivita di collaborazione con il Consiglio Comimala Giunta Comunale, il Segretario ed i
funzionari comunali;

b) pareri sulla proposta di bilancio di previsionees@ntuali  relativi emendamenti, nonché dei
documenti allegati e sulle  variazioni di bilamcin particolare il parere sulla proposta di
bilancio dovra essere espresso a conclusione dpawifica relazione.

c) vigilanza sulla regolarita contabile, finanziarid economica della gestione relativamente
all'acquisizione delle entrate, all'effettuazioneell@l spese, all'attivita contrattuale,



all'amministrazione dei beni, alla completezzdaddbcumentazione, agli adempimenti fiscali
ed alla tenuta della contabilita; I'organo di rexie svolge tali funzioni anche con tecniche
motivate di campionamento;

d) relazione sulla proposta di deliberazione consilidel rendiconto della gestione e sullo
schema di rendiconto. La relazione deve contefiattestazione sulla corrispondenza del
rendiconto alle risultanze della gestione nonchénmali rilievi, considerazioni e proposte
tendenti a migliorare I'efficienza, la produttivigdl’economicita della gestione;

e) referto all'organo consiliare su gravi irregolardi  gestione, con contestuale denuncia ai
competenti organi giurisdizionali ove si configuriipotesi di responsabilita;

f) verifiche di cassa;

g) ogni altra funzione specificatamente attribuitdaldgge all’Organo di revisione.

ART. 53
Ampliamento delle funzioni
1. Nel rispetto del dettato dello Statuto del ComualeRevisore dei conti possono essere
affidate ulteriori funzioni relative al controlloi destione, nonché alla partecipazione alle
commissioni di concorso e/o altre compatibili cbsuo incarico.
ART. 54
Limiti agli incarichi - Deroga
1. Al fine di assicurarsi particolari professionalitd, Consiglio Comunale puo procedere alla

nomina del revisore in deroga al limite degli inclr posti dall'art. 238, comma 1, D.Lgs. 18
agosto 2000, n. 267.

2. La deliberazione consiliare di nomina dovra motvka ragioni di opportunita e/o convenienza
della deroga.
ART. 55
Locali e mezzi dell'organo di revisione

1. L’Organo di revisione potra fare uso dei localiiedezzi in dotazione ai Servizi Finanziari, per
le riunioni, la stesura, la conservazione e I'ar@zione dei documenti.

ART. 56
Attivita sedute e verbali dell’Organo di revisione
1. Tutta l'attivita dell’Organo di revisione dovra ulsare da appositi verbali, progressivamente

numerati, i cui originali dovranno essere conserwatapposita raccolta depositata presso |l
settore Economico-Finanziario.



ART. 57

Cessazione dall'incarico

1. Il revisore cessa dall'incarico se, per un peridid@mpo superiore a 120 giorni consecutivi, per
qualsiasi ragione, viene a trovarsi nella imposigiili svolgere il mandato.

2. La cessazione dallincarico sara dichiarata conbelelzione del Consiglio Comunale,
osservando tutte le procedure di cui al successiv®?2.

ART. 58

Revoca dall'ufficio - Decadenza - Procedure

1. La revoca dall'ufficio di revisione prevista dall:&235, comma 2, del D.Lgs. 18 agosto 2000, n.
267, sara disposta con deliberazione del consaglinunale. La stessa procedura sara seguita
per la dichiarazione di decadenza per incompaab@d ineleggibilita.

2. Il Sindaco, sentito il Responsabile dei servizafimiari, contestera i fatti al revisore interessato
a mezzo raccomandata con ricevuta di ritorno, ass®tp 10 giorni per le controdeduzioni.

3. La deliberazione sara notificata all'interessattvo 5 giorni dalla sua adozione.

4. Il Consiglio Comunale, contestualmente alla oayalara corso alla sostituzione.

CAPO XII — CONTROLLO FINANZIAIO / CONTROLLO DI GESTONE

ART. 59

Controllo Finanziario

1. Il controllo finanziario e funzionale alla verifickella regolare gestione dei fondi di bilancio
con particolare riferimento allandamento degli egpi delle spese e degli accertamenti
delle entrate.

2. Il Comune e tenuto a rispettare, nelle variaziangldncio e durante la gestione, il pareggio
finanziario e gli equilibri stabiliti in bilancio @y la copertura delle spese correnti e per il
finanziamento degli investimenti, secondo le norimanziarie e contabili stabilite dalla
legge.

3. Alla verifica, durante tutto il corso dell'eser@zidella sussistenza dei requisiti di equilibrio,
provvede il servizio finanziario che cura l'invieelte comunicazioni previste dall’art. 14,
comma 4, del presente regolamento.

4. Il Consiglio Comunale, in presenza di comunicazidintui al comma precedente, adotta le
misure necessarie e ripristinare gli equilibri ent30 settembre.



ART. 59 BIS

Controllo sugli equilibri finanziari

1. Il controllo sugli equilibri finanziari & svolteotto la direzione ed il coordinamento del
responsabile del servizio finanziario e mediantgddanza dell’organo di revisione, con il
coinvolgimento attivo degli organi di governo, deretario e dei responsabili dei servizi, secondo
le rispettive responsabilita.

2. Il controllo sugli equilibri finanziari & effethto nel rispetto delle disposizioni dell'ordinangen
finanziario e contabile degli enti locali, e detlerme che regolano il concorso degli enti locda al
realizzazione degli obiettivi di finanza pubblican particolare riferimento all’andamento:

a. della gestione di competenza;

b. della gestione dei residui;

c. della gestione di cassa,;

d. del patto di stabilita interno

e. dell'indebitamento dell’'ente;

f. economico-finanziario degli organismi gestionaditerni che possono determinare effetti per il
bilancio finanziario dell'ente.

3. Il responsabile del servizio finanziario morgtazostantemente tutti gli andamenti di tutti gli
equilibri finanziari di cui al comma 2. Egli pudiedere qualsiasi informazione e/o dato utile alla
verifica dei medesimi andamenti ai responsabifiatvizi, i quali devono collaborare rispondendo a
guanto richiesto entro i termini indicati.

4. Qualora i responsabili di servizi vengano a sgeoza di fatti che possano alterare gli equilibri
finanziari devono segnalare le situazioni che hatei@rminato lo squilibrio ai soggetti di cui al
comma 1, entro 7 giorni dall’accadimento.

5. Qualora il responsabile dei servizi finanziagnga a conoscenza di fatti che possano alterare gli
equilibri finanziari segnala tempestivamente altn€iglio Comunale ed all’organo di revisione le
situazioni che hanno pregiudicato gli equilibridinziari e propone le possibili soluzioni, ai sensi
dell’art.153, comma 6 del D.Lgs.267/00.

6. Il responsabile del servizio finanziario relamo al Consiglio Comunale sulla verifica
dellandamento degli equilibri finanziari in occase della salvaguardia degli equilibri e
dell'assestamento generale di bilancio di ogni@sir finanziario.

ART. 60

Funzioni del controllo di gestione

1. Il controllo di gestione si propone quale stratoedi guida a disposizione dei diversi livelli
decisionali dell’Ente, al fine di garantire la reahzione degli obiettivi programmati, la corredth
economica gestione delle risorse, I'imparzialitdldnion andamento della pubblica
amministrazione e la trasparenza dell’azione anstrativa.



ART. 60-bis
Processo operativo del controllo di gestione
1. Il controllo di gestione si articola nelle segtié¢asi:

PREVISIONE: comprende le attivita di definizionef@malizzazione degli obiettivi operativi
dell’Ente;

CONSUNTIVAZIONE: concerne la rilevazione dei riatlteffettivamente conseqguiti;

PRESENTAZIONE DEI DATI: consiste nel presentare atidrelativi ai risultati conseguiti
confrontati con gli obiettivi programmati;

VALUTAZIONE: consiste nella valutazione dei risultaconseguiti rispetto agli obiettivi
programmati dall’Ente.

ART. 60-ter
Caratteristiche del controllo di gestione
1. Il controllo di gestione dovra avere le segueatatteristiche:
GLOBALITA: deve comprendere l'intera attivita orgarativa dell’Ente;

PERIODICITA: lattivita di controllo, intesa comergresso continuativo di rilevazione dei dati,
deve consentire almeno con periodicita semestealalisi dei dati raccolti;

TEMPESTIVITA: le informazioni rilevate sul’andamingestionale dei Settore, in quanto rivolte
alla valutazione ed alla individuazione delle seejestionali dellente e pertanto finalizzate a
correggere eventuali disfunzioni e/o inefficiendeyono pervenire al nucleo di valutazione o altro
organismo similare che sara istituito all’interral®nte, con la massima tempestivita.

ART. 60 quater

Principi del controllo di gestione
1. | principi del controllo di gestione consistono:
CONTROLLO DEI COSTI: il controllo dei costi consgshella rilevazione e nella valutazione
sistematica dei costi sostenuti dall’Ente in tuttesue articolazioni, secondo i principi della
contabilita finanziaria ed economica, allo scopaetierminare la competenza, la responsabilita e la
destinazione;
EFFICIENZA GESTIONALE: I'analisi dei costi rilevag finalizzata alla valutazione del grado di
convenienza e di economicita dei sistemi gestiotialiSettore. L’efficienza gestionale, pertanto,

viene valutata raffrontando i costi sostenuti sultati conseguiti;

EFFICACIA GESTIONALE: la verifica dell'efficacia ggionale viene valutata in rapporto al grado
di raggiungimento degli obiettivi previsti;



RESPONSABILITA: (Intesa come Responsabilita atti@yni Responsabile di Settore deve avere
la possibilita di controllo dellandamento dei dpsh modo da poter incidere in maniera
significativa sulla loro determinazione.

ART. 60 quinquies
Struttura organizzativa del controllo di gestione

1. La struttura deputata al controllo di gestioeerd& individuata con specifico atto amministrativo
in attuazione della legge 04.03.2009, n. 15, depbb. 27.10.2009, n. 150 e delle altre disposizioni
vigenti in materia.

ART. 60 sextus

Centri di costo
1. Ai fini organizzativi del controllo di gestioneon istituendo questo Comune i centri di costo, il

controllo medesimo e affidato ai Responsabili dejali Settori, come identificati nella dotazione
organica del personale dipendente

CAPO XlIl — SERVIZIO DI TESORERIA COMUNALE
ART. 61
Affidamento del servizio di tesoreria - Procedura

1. 1l Servizio di tesoreria viene affidato medianteogedure ad evidenza pubblica secondo la
legislazione vigente in materia di contratti dgdléobliche amministrazioni.
2. La durata del contratto, di regola, € di anni cequ

ART. 62
Rapporti con il Tesoriere

1. Il rapporto fra il Comune ed il Tesoriere e regolat base ad una convenzione, che ne stabilisce
le modalita in base alle norme stabilite dalla Egtpllo statuto e dai regolamenti comunali.

2. Le comunicazioni inerenti la gestione del bilancia, situazione di cassa e le verifiche
sull'andamento delle riscossioni e pagamentijtasti al Tesoriere e alla ragioneria comunale
dalle rispettive scritture e registrazioni, sonfefiate utilizzando strumentazioni informatiche
e relativi supporti magnetici.

3. Entro il termine di un mese dalla chiusura delfeige finanziario, il Tesoriere, come stabilito
dalla legge, dovra rendere all'Ente locale il calgtla propria gestione di cassa.

ART. 63

Operazioni di riscossione e pagamento



Il Tesoriere € Agente Contabile dellEnte. Tutte riscossioni e tutti i pagamenti che
appartengono al conto del Comune devono concentiglta cassa del Tesoriere.

Per ogni somma riscossa il Tesoriere rilascia goid, numerata in ordine cronologico per
esercizio finanziario. Gli estremi della quietangano annotati dal Tesoriere direttamente
sull'ordinativo d’incasso, o0 su documentazione naeografica trasmessa periodicamente
all’Ente.

Le operazioni di riscossione eseguite vengono cacate attraverso appositi elenchi, di regola
con cadenza settimanale.

Le informazioni di cui ai commi precedenti possomesere fornite dal Tesoriere con
metodologie e criteri informatici, con collegamentioetto tra il servizio finanziario dellEnte
ed il Tesoriere, al fine di migliorare l'interscaralali dati e di informazioni.

La prova documentale delle riscossioni eseguitesétaita dalla copia delle quietanze rilasciate

e dalle rilevazioni cronologiche effettuate sulisé@ di cassa. Il responsabile del Servizio

finanziario del Comune potra controllare o richiedm qualsiasi momento copia delle suddette

quietanze.
| pagamenti possono aver luogo se i mandati risaltamessi entro i limiti dei rispettivi
interventi stanziati in bilancio o dei capitoli dagrvizi per conto terzi, e delle somme conservate

a residuli.

Successivamente all'operazione di riaccertamentoededui attivi e passivi, il responsabile del

servizio finanziario trasmette al Tesoriere I'elem®i residui riaccertati.

Il servizio finanziario dispone, su richiesta deritei creditori e con espressa annotazione sul
rispettivo mandato, che i mandati di pagamentoosistinti dal Tesoriere nel rispetto di una
delle seguenti modalita:

a) in contanti con l'indicazione della persona fispraposta alla riscossione;

b) accreditamento in conto corrente bancario o pastatestato al creditore;

Cc) commutazione in assegno circolare non trasferibil@avore del creditore, da spedire al
richiedente mediante lettera raccomandata con @adlvigcevimento e con spese a carico del
destinatario;

d) commutazione in vaglia postale ordinario o telagoab in assegno postale localizzato, con
tassa e spese a carico del richiedente;

e) altre modalita previste dal sistema bancario cass@ carico del creditore (es. R.I1.D).

ART. 64
Gestione di titoli e valori — Depositi per spese otrattuali, d’asta e cauzione

| titoli di proprieta dellEnte, ove consentito lldalegge, sono gestiti dal Tesoriere con
versamento delle cedole sul conto di tesorerial@lterispettive scadenze.

Il Tesoriere, su richiesta, provvede inoltre allecossione dei depositi effettuati da terzi per
spese contrattuali, d’asta e cauzionali a garadegli impegni assunti, previdlascio di
ricevuta.

| prelievi e le restituzioni dei depositi per spesatrattuali, d’asta e cauzionali saranno disposti
con determina del responsabile del servizio pprdéiche di propria competenza.

La restituzione delle somme alle ditte non aggiadide sara disposta immediatamente, in
esecuzione del verbale di aggiudicazione.

Ai prelievi e alle restituzioni dei depositi si preedera con regolari mandati di pagamento.



ART. 65
Verifiche di cassa

1. Oltre alle verifiche di cui al 1° comma dell'art22 del D.Lgs 18.08.2000, n. 267, |l
Responsabile del Servizio finanziario, o suo ddtegauo provvedere periodicamente alla
verifica dei fondi esistenti nella cassa, dellotstdelle riscossioni e dei pagamenti, e della
concordanza dei titoli e valori di proprieta delite e dei depositi effettuati da terzi custoditi
presso la tesoreria.

2. |l responsabile del servizio finanziario puo progeee ai controlli di cui sopra in qualsiasi
momento, anche congiuntamente all'organo di remesio

ART. 66
Notifica delle persone autorizzate alla firma
1. Le generalita dei funzionari autorizzati a sottosre | mandati di pagamento, gli ordinativi

d'incasso, i rispettivi elenchi di trasmissione le estremi della loro firma digitale sono
comunicate al tesoriere.

CAPO XIV - GESTIONI IN ECONOMIA DI LAVORI E PROVVISTE

ART. 67
- PROVVISTE E LAVORI IN ECONOMIA

1. Vengono gestiti da tutti i Responsabili dei $argli interventi relativi a provviste o lavori in
economia nel limite di ciascuna spesa non supeaidd.500,00 oltre I.V.A.

ART. 68

MODALITA’ DI ASSUNZIONE DELLE SPESE

1. Il Responsabile di Servizio, nei limiti delletdpioni assegnate, assume impegno contabile per le
spese di cui al precedente articolo, ai sensi d€2(adel presente regolamento. La spesa viene
ordinata mediante buono d’ordine da trasmetterferaitore. 1l buono d’ordine deve contenere il
riferimento alla determinazione d’'impegno contalalge al capitolo di P.E.G. assegnato; tali dati
dovranno essere riportati nella fattura da partéaamitore.



2. Il Responsabile di Servizio provvede alla liqaaobne delle fatture di cui ai buoni d’ordine, con
'emissione di un provvedimento riportante nell'e¢fy la dicitura “Attestazione di pagamento”, e
nel dispositivo o in allegato, I'elenco delle fadwda pagare con indicazione dei rispettivi estr@mi
bilancio.

1.

CAPO XV — SERVIZIO DI ECONOMATO

ART. 69
SERVIZIO DI ECONOMATO

E’ istituito, in questo Comune, il Servizio di E@nato anche per la gestione di cassa delle
spese di ufficio di non rilevante ammontare e i fili assicurare la funzionalita dei servizi
per il quale risulta antieconomico il normale siséecontrattuale.

Il servizio di economato € affidato ad un dipendedél settore finanziario, formalmente
individuato con atto deliberativo della Giunta @ssume le funzioni di Economo.
L’Economo, quale agente contabile di diritto, epassabile della cassa economale, ma con
determina del responsabile del servizio finanzigsassono essere individuati eventuali
responsabili di casse decentrate o periferiche,ragioni funzionali, i quali divengono
assegnatari di propri fondi e quindi agenti cortabidiritto e come tali soggetti alle stesse
norme del presente regolamento stabilite per I'Goom

L’Economo gestisce la cassa per le minute speseelate a prestazioni, forniture e
provviste occorrenti al funzionamento dei servismtinali che, in ragione dell’importo
limitato o della necessita di pagamento in confardn giustificano I'attivazione delle fasi
della spesa (buoni d’ordine o determinazioni diegmo).

L’Economo puo assicurare anche l'incasso di emttatlegate al funzionamento dei servizi
che per ragioni di funzionalita non & opportuno eebnomico gestire diversamente (copie
fotostatiche, ecc.). L'Economo deve versare pé&é@dente i propri incassi almeno con
cadenza trimestrale.

ART. 70
Organizzazione e funzionamento del Servizio Econato

A favore dellEconomo viene annualmente dispostan’anticipazione di cassa per
I'effettuazione delle minute spese di cui al comdndell’articolo precedente, di € 1.000,00,
suscettibile di reintegrazione. La reintegraziona luogo trimestralmente previa
presentazione del rendiconto delle spese relagiianaporti da reintegrare e viene disposta
tramite una determinazione di liquidazione del ggo\finanziario.

Il fondo di anticipazione e utilizzabile esclusivamie per il pagamento, nel limite di €
500,00 (iva compresa), delle spese d'ufficio nelksto degli interventi indicati dai
provvedimenti di attribuzione del fondo previstd damma precedente e delle piccole e
minute spese aventi finalita diverse che, a cawtdodo modesto importo o di esigenze
particolari da valutarsi al momento, impongono aggmento immediato in contanti;
L’Economo non puo fare delle somme ricevute incapdizione un uso diverso da quello per
Cui sono state concesse.



4. Le disponibilita sul fondo di anticipazione esigdteal 31 dicembre sono versate in tesoreria
per la chiusura generale del conto di gestioneeéhinese di gennaio dell’anno successivo.

5. Al termine dell’'esercizio I'Economo deve ottenermgaolare discarico dell’anticipazione
ricevuta che viene ricostituita dall’inizio dell@sizio successivo.

6. All'inizio dell’anno, con determinazione del Respabile del servizio finanziario, vengono
assunte le prenotazioni di impegno di spesa a éadel’Economo comunale per spese di
economato sui capitoli di spesa finalizzati allespper le quali & possibile fare ricorso a
detto servizio.

7. L'Economo provvede ai pagamenti, nei limiti dellgtiaipazioni ricevute e con obbligo di
emissione di buono di pagamento.

8. | buoni di pagamento dovranno indicare i riferimetit bilancio (intervento, capitolo di
PEG), gli estremi della determinazione di impegoatabile, il creditore, la causale del
pagamento, la firma dall’Economo ed essere corrddatlativa documentazione (scontrino
fiscale, fattura, ecc).

9. Ogni buono dovra essere sottoscritto dal beneiicidella somma a rilascio di regolare
guietanza in caso di pagamento in contanti oppurerad essere corredato di fattura,
scontrino o ricevuta fiscale a comprova dell’avverpagamento, debitamente quietanzato.

10.Possono gravare sul fondo le spese di viaggiomigiione di amministratori e dipendenti,
nei limiti di legge;

11.In casi particolari, con specifiche determinazigpdtranno essere disposte anticipazioni
speciali a favore del’economo da utilizzarsi pergamenti immediati e necessari per
realizzare le finalita ed esercitare le funzioningeguenti a tali atti. In questo caso
'Economo é autorizzato ad utilizzare i fondi a dliaposizione e a darsene immediato
discarico previa appropriata documentazione opparhente vistata dagli uffici proponenti
0 in base ad una relazione completa e documesttgre da parte dell'ufficio proponente.
In questo caso il limite fissato dall’art. 70 com&aon € operante.

12.L'economo tiene un registro cronologico petetlg operazioni di cassa effettuate.

13.Le somme liquide conservate presso il servizio devono eccedere il normale fabbisogno
di cassa.

14.Possono essere effettuate verifiche autonome daades parte del Responsabile dei Servizi
Finanziari oltre a quelle periodiche effettuate dalegio dei revisori dei conti.

ART. 71
Rendiconto di cui all’anticipazione di cassa e rendonto annuale.
1. L’Economo presenta trimestralmente il rendicontopdgyamenti, corredato da tutti i buoni
e documenti giustificativi delle spese effettuaiiefjni del reintegro dell’anticipazione.
2. Il rendiconto periodico dellEconomo viene appravatial Responsabile del servizio
finanziario il quale dispone I'emissione dei mamdatimborso al’lEconomo.

3. Il rendiconto annuale della gestione e presentatm el termine di un mese dalla chiusura
dell'esercizio finanziario ai sensi di legge.

CAPO XVI - NORME FINALI E TRANSITORIE

ART. 72



Rinvio ad altre disposizioni

1. Per quanto non espressamente previsto dal pres&gelamento si rimanda alle norme
contenute in leggi e Regolamenti regionali, ed eggi ed i Regolamenti statali vigenti in

materia.
ART. 73
Entrata in vigore del presente Regolamento

1. Il presente Regolamento entrera in vigore dopm?famhe da parte del Consiglio Comunale,
e la sua ripubblicazione all'Albo Pretorio comunaée 15 giorni consecutivi.

ART. 74

Pubblicita del Regolamento

1. Copia del presente regolamento, a norma dell@tdéla legge 07.08.1990, n. 241, sara
tenuta a disposizione del pubblico perché ne ppssalere visione in qualsiasi momento.
ART. 75
Abrogazione di norme

1. E abrogato il regolamento di contabilita apptov con deliberazione del Consiglio
Comunale n. 50 del 18.12.2007 e s.m.i.
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