
OGGETTO

PROCEDIMENTO

RIFERIMENTI 

NORMATIVI E 

DOCUMENTAZIONE 

RICHIESTA

INDIVIDUAZIONE 

ISTANZA CHE 

ATTIVA IL 

PROCEDIMENTO

MODALITA' 

CONCLUSIONE 

DEL 

PROCEDIMENTO

MODULISTICA 

ON-LINE

TERMINE 

MASSIMO

(gg)

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO

UFFICIO CUI 

RIVOLGERSI 

PER 

INFORMAZIONI 

SULLO STATO 

DEL 

PROCEDIMENTO

SOGGETTO A CUI RIVOLGERSI SE 

L'UFFICIO COMPETENTE NON RISPONDE 

ENTRO I TERMINI (c.d. POTERE 

SOSTITUTIVO)

Richiesta certificati per 

ricongiungimenti ed 

idoneità abitative

D. Lgs. n. 286 del 

25/07/1998 e s.m.i.
Istanza di parte Rilascio certificato SI 30

Da individuarsi dal 

Responsabile 

Ufficio Tecnico

Ufficio Tecnico

Segretario Comunale

Tel. 0175/230121

e-mail: 

segretario@comune.costigliolesaluzzo.cn.it

Richiesta contributi 

regionali per 

abbattimento barriere 

architettoniche

L. n. 13 del 

09/01/1998 e s.m.i.
Istanza di parte

Determinazione di 

liquidazione 

contributo

NO
Termini di 

legge

Da individuarsi dal 

Responsabile 

Ufficio Tecnico

Ufficio Tecnico

Segretario Comunale

Tel. 0175/230121

e-mail: 

segretario@comune.costigliolesaluzzo.cn.it

Richiesta contributi 

regionali per il sostegno 

alla locazione

L. n. 431 del 

09/12/1998
Istanza di parte

Determinazione di 

liquidazione 

contributo

NO
Termini di 

legge

Da individuarsi dal 

Responsabile 

Ufficio Tecnico

Ufficio Tecnico

Segretario Comunale

Tel. 0175/230121

e-mail: 

segretario@comune.costigliolesaluzzo.cn.it

Richiesta accesso agli 

atti amministrativi

L. n. 241 del 

07/08/1990 e s.m.i.
Istanza di parte

Visione e rilascio 

di copie
SI 30

Da individuarsi dal 

Responsabile 

Ufficio Tecnico

Ufficio Tecnico

Segretario Comunale

Tel. 0175/230121

e-mail: 

segretario@comune.costigliolesaluzzo.cn.it

Affidamento lavori, 

servzi e forniture di 

importo inferiore ad € 

40.000,00

art. 36 c 2 lett. a)

D. Lgs. n. 50/16

Richiesta e/o 

valutazione di 

intervento

Richiesta 

preventivi ed 

adozione 

determinazione a 

contrattare

NO 60

Da individuarsi dal 

Responsabile 

Ufficio Tecnico

Ufficio Tecnico

Segretario Comunale

Tel. 0175/230121

e-mail: 

segretario@comune.costigliolesaluzzo.cn.it

Affidamento lavori, 

servzi e forniture di 

importo superiore a € 

40.000,00

art. 36 c 2 

lett. b) - c) - d)

D. Lgs. n. 50/16

Delibera di 

indirizzo della 

Giunta Comunale

Adozione 

determinazione a 

contrattare e 

trasmissione 

richiesta di 

attivazione gara 

alla C.U.C.

NO 60 MOI Giuseppe Ufficio Tecnico

Segretario Comunale

Tel. 0175/230121

e-mail: 

segretario@comune.costigliolesaluzzo.cn.it

UFFICIO TECNICO INFORMAZIONI

SETTORE LAVORI PUBBLICI E GESTIONE DEL PATRIMONIO

Responsabile: arch. MOI Giuseppe

Tel. 0175/230121 e-mail: ufftecnico@comune.costigliolesaluzzo.cn.it



Autorizzazioni al 

subappalto

art. 105 D. Lgs. n. 

50/16
Istanza di parte ------- NO 30 MOI Giuseppe Ufficio Tecnico

Segretario Comunale

Tel. 0175/230121

e-mail: 

segretario@comune.costigliolesaluzzo.cn.it

Certificato di esecuzione 

lavori richiesti per lavori, 

servizi e forniture

D. Lgs. n. 50/16 

A.V.C.P. n. 6/2010
Istanza di parte

Rilascio certificato

telematico
NO 30 MOI Giuseppe Ufficio Tecnico

Segretario Comunale

Tel. 0175/230121

e-mail: 

segretario@comune.costigliolesaluzzo.cn.it

Redazione progetto 

preliminare opera 

pubblica

D. Lgs. n. 50/2016 -------
Adozione delibera 

Giunta Comunale
NO -------

Da individuarsi dal 

Responsabile 

Ufficio Tecnico

Ufficio Tecnico

Segretario Comunale

Tel. 0175/230121

e-mail: 

segretario@comune.costigliolesaluzzo.cn.it

Redazione progetto 

definitivo opera pubblica
D. Lgs. n. 50/2016 -------

Adozione delibera 

Giunta Comunale
NO -------

Da individuarsi dal 

Responsabile 

Ufficio Tecnico

Ufficio Tecnico

Segretario Comunale

Tel. 0175/230121

e-mail: 

segretario@comune.costigliolesaluzzo.cn.it

Redazione progetto 

esecutivo opera pubblica
D. Lgs. n. 50/2016 -------

Adozione delibera 

Giunta Comunale
NO -------

Da individuarsi dal 

Responsabile 

Ufficio Tecnico

Ufficio Tecnico

Segretario Comunale

Tel. 0175/230121

e-mail: 

segretario@comune.costigliolesaluzzo.cn.it

Determinazione a 

contrattarre
D. Lgs. n. 50/2016

Delibera di 

indirizzo della 

Giunta Comunale

------- NO 30

Da individuarsi dal 

Responsabile 

Ufficio Tecnico

Ufficio Tecnico

Segretario Comunale

Tel. 0175/230121

e-mail: 

segretario@comune.costigliolesaluzzo.cn.it

Richiesta:

- codice identificativo di 

gara (C.I.G.)

- codice unico di 

progetto (C.U.P.)

D. Lgs. n. 50/2016 -------

Creazione

C.I.G.

C.U.P.

NO
Termini di 

legge

Da individuarsi dal 

Responsabile 

Ufficio Tecnico

Ufficio Tecnico

Segretario Comunale

Tel. 0175/230121

e-mail: 

segretario@comune.costigliolesaluzzo.cn.it

Contratto d'appalto D. Lgs. n. 50/2016 -------
Sottoscrizione 

contratto
NO

non prima 

di 35 gg. e 

non  oltre i 

60 gg 

dall'aggiudi

cazione 

definitiva

Da individuarsi dal 

Responsabile 

Ufficio Tecnico

Ufficio Tecnico

Segretario Comunale

Tel. 0175/230121

e-mail: 

segretario@comune.costigliolesaluzzo.cn.it



Verifica regolarità 

contributiva (D.U.R.C.)
D. Lgs. n. 50/2016 -------

Visualizzazione 

online e/o attesa 

verifiche

NO
Termini di 

legge

Da individuarsi dal 

Responsabile 

Ufficio Tecnico

Ufficio Tecnico

Segretario Comunale

Tel. 0175/230121

e-mail: 

segretario@comune.costigliolesaluzzo.cn.it

Determinazione di 

liquidazione
D. Lgs. n. 50/2016 -------

Adozione 

determina
NO 30

Da individuarsi dal 

Responsabile 

Ufficio Tecnico

Ufficio Tecnico

Segretario Comunale

Tel. 0175/230121

e-mail: 

segretario@comune.costigliolesaluzzo.cn.it

Contratti e scritture 

private per affidamenti di 

lavori, servizi e forniture

D. Lgs. n. 50/2016

Delibera di 

indirizzo della 

Giunta Comunale

Redazione e 

sottoscrizione 

contratto o 

scrittura privata

NO 30

Da individuarsi dal 

Responsabile 

Ufficio Tecnico

Ufficio Tecnico

Segretario Comunale

Tel. 0175/230121

e-mail: 

segretario@comune.costigliolesaluzzo.cn.it

Pubblicazioni su:

- Albo pretorio

- Osservatorio regionale

- Autorità di vigilanza

- varie

D. Lgs. n. 50/2016 ------- ------- NO
Termini di 

legge

Da individuarsi dal 

Responsabile 

Ufficio Tecnico

Ufficio Tecnico

Segretario Comunale

Tel. 0175/230121

e-mail: 

segretario@comune.costigliolesaluzzo.cn.it

Concessione in 

locazione immobili 

comunali

-------

Delibera di 

indirizzo della 

Giunta Comunale

Contratto d'affitto NO 120

Da individuarsi dal 

Responsabile 

Ufficio Tecnico

Ufficio Tecnico

Segretario Comunale

Tel. 0175/230121

e-mail: 

segretario@comune.costigliolesaluzzo.cn.it

Segnalazione guasti per 

illuminazione pubblica, 

manutenzione strade

-------
Segnalazione 

verbale anomalie

Comunicazione 

alla ditta incaricata 

della 

manutenzione

NO 5

Da individuarsi dal 

Responsabile 

Ufficio Tecnico

Ufficio Tecnico

Segretario Comunale

Tel. 0175/230121

e-mail: 

segretario@comune.costigliolesaluzzo.cn.it

Gestione servizio 

sgombero neve e 

insabbiatura

------- Evento nevoso

Esecuzione 

sgombero da parte 

ditta incaricata

NO Immediata MOI Giuseppe Ufficio Tecnico

Segretario Comunale

Tel. 0175/230121

e-mail: 

segretario@comune.costigliolesaluzzo.cn.it


